学生出国（境）交流学习、实习管理办法
为提升智能制造与控制工程学院学生的国际视野，进一步加强学生海（境）外学习交流，制定学生出国（境）交流学习、实习管理办法。
一、原则
本办法管理对象为智能制造与控制工程学院在校、具有中华人民共和国国籍、申请前往与我院合作的国（境）外高校或机构进行学习或者实习的学生。
二、学院职责
（一）配合国交处完成合作国（境）外高校或机构的招生宣传，帮助学生进行学业规划。
（二） 确认每年合作院校招生的名额，指导学生在学校外事平台提交出国（境）外学习或实习的申请。
（三）对申请的学生进行面试或审核的初筛，包括但不限于以下内容：
1. 思想端正，具有正确的世界观、人生观和价值观，无违规违纪记录；
2. 学业优良，具有较强的学习能力，报名时无挂科；
[bookmark: _GoBack]3. 申请时绩点在2.5（含2.5）以上；
4. 具有良好的外语能力，能适应外语课程；
5. 如项目有人数限制，则按相关要求择优录取；
6. 符合接收院校/机构规定的其他申请条件。
（四） 专业负责人应指导学生选择返回我校后能兑换学分的外方课程/实习种类，在学生提交预选课申请时严格审核。
（五） 学院外事秘书应在学生海（境）外学习/实习结束返校后，及时处理符合要求的学生的学分兑换、协助奖学金申请等事宜。
（六） 因每个项目的情况不同，学分兑换时成绩换算按照当时的政策执行。
三、学生申请流程
（一）根据学校外事平台里“学生国（境）外项目”实时更新的数据，选择符合自身规划的项目，并与专业负责人老师沟通好预选的外方课程以及回来需要兑换学分的课程。
（二）在外事管理平台填写项目申请，根据要求所示填写真实有效的内容，严禁一切形式的弄虚作假。
（三）项目申请通过后，在外事管理平台提交外方课程预选申请表。
（四）学习/实习项目结束且拿到成绩单或其他证明后，在符合各项规定的前提下，在外事平台提交学分兑换申请表。
（五）如在海（境）外有延长学习时间、换课等情况应及时在外事管理平台中的“项目异动情况”进行申请，在海（境）外应随时保持与家长、学校之间的联系。
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